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 مهيد:ت

بجمعية  التبرعات  جمع  عمليات  تحكم  التي  والإجراءات  المبادئ  توضيح  إلى  السياسة  هذه  تهدف 

بخثعم الأهلية  التبرعات    التنمية  لنظام جمع  ا 
ً
وفق   وتاريخ (  43/م)  رقم  ملكي  مرسومالصادر  وذلك 

 هـ 2/8/1446

 

 

 :  النطـــــــــاق  

تسري هذه السياسة على كافة أنشطة جمع التبرعات التي تنفذها الجمعية من خلال موظفيها أو    

والالتزامات  المعتمدة،  والوسائل  لها،  المصرح  الجهات  تحديد  وتشمل  معها،  المتعاقدة  الجهات 

 .التنظيمية والمالية والإفصاح المطلوب

 

 المهام والمسؤوليات :

والإدارة  مــــــــــع مراعــــــــــاة الاختصاصــــــــــات المقــــــــــررة لمجلــــــــــ  الإدارة والجمعيــــــــــة العموميــــــــــة ولــــــــــرئ   مجلــــــــــ  الإدارة

تطبــــــــــق هــــــــــذه السياســــــــــة ضــــــــــمن أنشــــــــــطة الجمعيــــــــــة وعلــــــــــى جميــــــــــع الأفــــــــــراد الــــــــــذين يتولــــــــــون جمــــــــــع التنفيذيــــــــــة 

بهـــــــــــا او عـــــــــــن اريـــــــــــق  المنااـــــــــــةعـــــــــــن اريـــــــــــق الـــــــــــدعم الحكـــــــــــومي او دعـــــــــــم المـــــــــــانحين والبـــــــــــرام   ســـــــــــواءً التبرعـــــــــــات 

 اشتراكات الجمعية العمومية .

 ويشجع أولئك الذين يُستخدمون لجمع التبرعات على توقيع مدونة القواعد الأخلاقية والسلوك المهني. 

تلتزم الجمعية بتطبيق هذه السياسة على جميع العاملين والمتطوعين المعنيين بجمع التبرعات، وتحديثها دوريًا  

 .بما يتماش ى مع التعليمات الصادرة عن المركز الواني لتنمية القطاع غير الربحي
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 :المتطلبات النظامية 

لا يجوز للجمعية بدء جمع التبرعات إلا بعد الحصول على ترخيص من المركز الواني لتنمية القطاع غير  

 .الربحي

يجب أن تتضمن كل حملة جمع تبرعات خطة معتمدة تتضمن: الهدف من الحملة، الفئة المستهدفة، المبلغ  

 .المستهدف، آلية التوزيع، وخطة إعادة الفائض إن وجد

يجب استخدام الوسائل المصرح بها فقط مثل: الموقع الإلكتروني الرسمي، وسائل التواصل الاجتماعي  

 .المعتمدة، الإعلام المحلي، أو أي وسيلة يقرها المركز

 الإعلان عن الحملات:

 :عند الإعلان عن حملة جمع تبرعات، يجب تضمين المعلومات التالية

 .اسم الجمعية .1

 .رقم الترخيص والسجل .2

 .رقم الحساب البنكي المعتمد .3

 .المبلغ المستهدف .4

 .رابط الخطة المعتمدة للحملة .5

 .وسيلة التواصل المباشرة مع الجمعية .6

 توثيق وصرف التبرعات:

ستخدم جميع التبرعات فقط في الأغراض التي جُمعت لأجلها، وفق المدة المحددة
ُ
 .ت

يُعد تقرير تفصيلي بعد كل حملة أو كل ستة أشهر للحملات المستمرة، يشمل: كشف الحساب، بيانات التوزيع، 

 .عدد المستفيدين، ونسبة الصرف

 .يُحظر استخدام التبرعات في أنشطة غير مصرح بها أو غير واردة بالخطة المعتمدة 
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لا يجوز للجمعية استقبال التبرعات النقدية بشكل مباشر، ويُشترط أن يتم استلام جميع التبرعات فقط عبر  

 .الحسابات البنكية الرسمية للجمعية أو من خلال موقع جمع التبرعات الإلكتروني المعتمد

في حال إنشاء موقع إلكتروني لجمع التبرعات، يجب أن يتم استقبال التبرعات حصريًا من خلال بطاقات  

 .الدفع الصادرة من البنوك السعودية فقط، بما يضمن الامتثال للأنظمة ويعزز الشفافية

 وق المتبرعين:حق

 .الحصول على معلومات دقيقة وشفافة عن كيفية صرف تبرعاتهم .1

 .إصدار إيصالات موثقة لجميع التبرعات .2

 .الاالاع على تقارير الأداء .3

 .استرداد المبلغ في حال عدم تنفيذ النشاط حسب ما ورد في خطة الحملة .4

 السلوك المهني:

 .يحظر على أي من منسوبي الجمعية استخدام موقعه لتحقيق منافع شخصية من خلال جمع التبرعات

 .يجب الالتزام بالشفافية والوضوح والعدالة عند التعامل مع المتبرعين والمستفيدين

 :   بياناتال

  أن يكون اريقة جمع التبرعات كالتالي :تضمن الجمعية وكل ما يتبعها على 

  .وبالأمانة والاستقامة والشفافية ،بالعدالةتعمل على الدوام بطريقة تتسم  .1

 .تلتزم الجمعية في جميع أنشطتها، بقوانينها السارية ولوائحها وبمبادئها وممارساتها .2

يعتبــــــــــــر مجلـــــــــــــ  إدارة الجمعيـــــــــــــة أنفســـــــــــــهم مســـــــــــــؤولين أمـــــــــــــام مـــــــــــــن قـــــــــــــدموا إلـــــــــــــيهم الأمـــــــــــــوال، وعلـــــــــــــيهم  .3

الامتنـــــــــاع عـــــــــن اســــــــــتخدام الرســـــــــائل أو الرســـــــــوم و الصــــــــــور التـــــــــي تســـــــــت ل بــــــــــؤ  الإنســـــــــان،  أو تمــــــــــ ، 

 . بأي شكل من الأشكال، بكرامته

لا يســـــــــت ل منســـــــــوبو الجمعيـــــــــة مـــــــــوقعهم لتحقيـــــــــق منفعـــــــــة شخصـــــــــية. وعلـــــــــيهم ألا يقبلـــــــــوا كتعـــــــــويض  .4

 . سوى أجرهم أو الأتعاب المحددة لهم
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تلتــــــــزم الجمعيــــــــة بــــــــأي لائحــــــــة تصــــــــدر مــــــــن الجهــــــــات المشــــــــرفة عليهــــــــا، بشــــــــأن حقــــــــوق المتبــــــــرعين. ويحــــــــق  .5

ــى  المعلومـــــــــــات الكاملـــــــــــة عـــــــــــن كيفيـــــــــــة  للمتبـــــــــــرعين، أولا وقبـــــــــــل كـــــــــــل شـــــــــــ يء ، الحصـــــــــــول فـــــــــــي حينـــــــــــه علـــــــــ

 . استخدام أموالهم

ســــــــتخدم جميــــــــع الأمــــــــوال التــــــــي تــــــــم جمعهــــــــا فــــــــي الأغــــــــراض الــــــــذي جُمعــــــــت مــــــــن أجلهــــــــا، وذلــــــــك خــــــــلال  .6
ُ
ت

 .الفترة الزمنية التي اتفق عليها

تبقــــــــج تكلفــــــــة جمــــــــع التبرعــــــــات فــــــــي جميــــــــع الحــــــــالات محصــــــــورة فــــــــي نســــــــبة مئويــــــــة مــــــــن الــــــــدخل مقبولــــــــة  .7

عامـــــــــة داخـــــــــل أوســـــــــاط مهنـــــــــة جمـــــــــع التبرعـــــــــات ومـــــــــن الجمهـــــــــور. ويكـــــــــون هنـــــــــاك تـــــــــوازن مناســـــــــب بـــــــــين 

 .التكاليف والدخل والجودة

اقبتهـــــــــا. و عــــــــداد تقـــــــــارير دقيقــــــــة فـــــــــي  .8 يطبــــــــق نظــــــــام محاســـــــــتي معتــــــــرف بـــــــــه لتتبــــــــع حركـــــــــة التبرعــــــــات ومر

ــا والنســــــــــبة الصــــــــــافية  ــا وكيفيــــــــــة إنفاقهــــــــ ــي تــــــــــم جمعهــــــــ حينــــــــــه ونشــــــــــرها    علنــــــــــا، متضــــــــــمنة المبــــــــــالغ التــــــــ

 المخصصة للهدف أو للنشاط.

 :المادة الرابعة والخمسون وارد الجمعية المحددة في لائحتها الأساسية  م
 

 يلي : تتكون الموارد المالية للجمعية مما

 الجمعية.لعضوية   انتسابرسوم   .1

 والأوقاف.  ،والوصايا  ،والهبات  ،التبرعات .2

 الزكاة.ويتم صرفها في نشااات الجمعية المشمولة في مصارف    ،اةالزك  .3

 المالي.إيرادات الأنشطة ذات العائد  .4

 الحكومية.الإعانات   .5

 والمنقولة.ممتلكات الجمعية الثابتة    استثمار عائدات   .6

 وتطويرها.صندوق دعم الجمعيات من دعم لتنفيذ برام  الجمعية   هما يخصص .7
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 اعتماد مجلس الإدارة 

 الملف  نوع الإنشاء  تاريخ المراجعة  تاريخ التطبيق  تاريخ

 داخلي 08/01/2023 - 08/01/2023

 

 

 

 الاجراء الاسم  المنصب التاريخ

 التعديل  /الإعداد  الإدارة التنفيذية 08/01/2023

 المراجعة  الإدارة التنفيذية 08/01/2023

 الاعتماد  ( 1  محضر رقم ) مجل  إدارة الجمعية 08/01/2023

 التحديث الإدارة التنفيذية 01/08/2024

 الاعتماد  (12محضر رقم ) مجل  إدارة الجمعية 01/10/2024

 التحديث الإدارة التنفيذية 01/03/2025

 الاعتماد  (5محضر رقم ) مجل  إدارة الجمعية 10/05/2025
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